Anais SANTOS

77 rue Croix Blanche

73500 Modane

Tel : 06.19.88.58.57

Email : anais.s7328@gmail.com

17 ans

FORMATION - DIPLOME

2015-2018 Baccalauréat Professionnel Gestion-Administration
Européen, Lycée Paul Héroult
2017 Brevet d’Etude Professionnel Gestion Administration (BEP)
2015 Brevet des Colleges, College La Vanoise, Modane.
I EXPERIENCE PROFESSIONNELLE — STAGES

15/01 -09/02/2018
25/09 - 20/10/2017
9/05 - 02/06/2017

21/11-16/12/2016
13/06 - 01/07/2016
28/02 - 18/03/2016

26/11-28/11/2015

Agence Adéquat — Saint Jean de Maurienne

Generali Assurance — Saint Jean de Maurienne

Centre Des Finances Publiques — Saint Jean de Maurienne
Maison Cantonale de Modane — Modane

Finder — Saint Jean de Maurienne

Laboratoire souterrain de Modane — Modane

Maison Cantonale de Modane — Modane

QUALITES

COMPETENCES PROFESSIONNELLES

e Souriante

* Bonne adaptation
e Sérieuse

e  Ponctuelle

e Discrete

e Bon relationnel

e Adaptation

. Gestion Administration

e Accueil client (Accueil Physique et
Téléphonique)

. Ressources Humaines

. Comptabilité

. Devis/Factures

. Classement

. Suivi dossier clientele



LANGUE ET INFORMATIQUE

Anglais Bon niveau scolaire
Italien Bon niveau scolaire (Section Européenne)
Informatique Word, Excel, Internet, Access, PowerPoint,

logiciel OpenERP, Divers logiciels de Gestion

CENTRES D'INTERET | I DIVERS
Association
Club Majorettes Les Edelweiss Conduite Accompagnée / Permis

Kick boxing en cours



